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Trang Web khoa: cHUGNG TRINH DAO TAO CAO DPANG
Neanh dao tao: Gido duc Tiéu hoc/ Mam non

CHUONG TRINH CHI TIET HQC PHAN

1. Tén hoc phan: Quan 1y hanh chinh nha nudc va quéan 1y nganh

2. S6 tin chi: 2 (2;0)

3.Trinh d9: Cao dang

4. Phéan bo thoi gian: Hoc ky 1 nam tht ba.

- Ly thuyét: 30 tiét
- Thuc hanh: 0 tiét

5. Piéu Kién tién quyét: Phap luat dai cuong

6. Muc tiéu hoc phan:

6.1. Kién thirc:

*) Kién thirc tong quat

- Nguoi hoc duge trang bi kién thirc vé nhitng van dé quan 1y hanh
chinh nha nudc va quan 1y nganh gido duc va dao tao & Viét Nam.

- Ly luan chung vé Nha nudc va quan 1y hanh chinh nha nuéc ¢ Viét
Nam, nhitng ndi dung chu yéu cua cudc van dong cai cach hanh chinh hién
nay

- NoO1 dung, quy trinh hoat dong quan ly hanh chinh nha nudc, cong
cu, hinh thirc va phuong phap hanh chinh nha nudc

- Céc khai niém va nhimg van dé lién quan dén cong chuc, cong vuy;
co sO phap ly va su can thiét ctia Luat cong chuc, ludt vién chuc; BPuong 161,
quan diém vé gido duc va dio tao ctia Pang va Nha nudc.

- Téng hop duogc tinh hinh gido duc hién nay cta Vi¢t Nam
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*) Kién thirc chuyén mon

- Ly luan chung vé Nha nudc va quan 1y hanh chinh nha nuéc ¢ Viét
Nam, nhirng ndi dung chu yéu cua cudc van dong cai cach hanh chinh hién
nay,

- Cac khai niém co ban quan ly, quan Iy hanh chinh nha nudéc, quan
rlys nha nudc vé giao duc;

- No6i dung, quy trinh hoat dong quan ly hanh chinh nha nudc, cong
cy, hinh thire va phuong phap hanh chinh nha nudc;

- Cac yéu t6 nham nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y hanh chinh nha
nudc;

- Céc khai niém va nhiing van dé lién quan dén cong chtc, cong vu;
co s& phap 1y va sy can thiét cua Ludt cong chirc, luat vién chirc.

- Puong 16i, quan diém vé gido duc va dao tao ciia Pang va Nha nudc.
Téng hop duge tinh hinh giao duc hién nay cua Viét Nam — nhiing nguyén
nhan cta thanh tyu va han ché ciia gido duc; muc tiéu va giai phap phat trién
gido duc.

- Luat Gido duc va biéu 1& truong trung hoc.

6.2. Ky nang:

*) K§ niang chuyén mon:

- Tong hop tinh hinh thuc tién trong quan ly hanh chinh nha nudc,
quan 1y nha nudc vé gido duc, dio tao, tir d6 dé xuat cic giai phap dé nang
cao hiéu qua quan ly.

- C6 kha nang tu tim kiém tai liéu, nghién ciru va trinh bay cac vin
ban phap luat trong quan 1y hanh chinh nha nudc va quan 1y nganh gido duc
va dao tao ¢ nudc ta nhu Luat Can by, cong chirc, Luat Vién chuc, Luat
Giao duc.

- Van dung kién thic di hoc vao viéc thuc hién céac quy dinh trong
gido duc hoc sinh..

- Nhan dién va giai quyét dugc nhitng van dé lién quan dén cong tac
quan ly hanh chinh trong nha truong.

- TUr n6i dung mon hoc dan hinh thanh gia tri hanh vi (tuan thu noi
quy quy dinh, ton trong quy ché, co kha ning thuong thuyét, c6 tinh than
sang tao, doan két co dao duc nghé nghiép)

*) K¥ nang lam viéc:

- C6 kha nang lam vi¢c nhoém trong phan cong, hop tac va chia sé
trach nhiém.

- Thyc hanh k¥ nang trinh bay van dé; phan bién van dé dé giai quyét
tinh huéng

- Quan ly, hudéng dao gido duc ca nhan va tap thé hoc sinh tuan theo
phap luat, quy dinh cua Nha nudec.

- Xay dung ké hoach lam viéc can than, chinh x4c theo qui dinh cua

nganh

- Ung dung kién thic vao thuc hanh nhiém vu hoc tap, thuc tap va

cong tac



6.3. Thai do:

- Nhan thtc dugc vai tro, trach nhi¢ém, st ménh cua nha gido, tr do
tich cyc rén luyén pham chat dao dirc va chuyén mon nghiép vu cia ngudi
gido vién, can bo quan ly gido duc.

6.4. Nang lwc tw chi va trach nhiém:

- C6 ¥ thirc trach nhiém coéng dan, y thuc ky luat va thai do nghé
nghiép dung dan.

7. Mo ta n01 dung hoc phan

Hoc phan gdm nhing kién thirc vé quan 1y hanh chinh nha nuéc va
quan ly nganh gido duc va dao tao ¢ Viét Nam. Noi dung chinh cia hoc
phan gdm nhitng van dé nhu cach thic t6 chic hoat dong ciia bd may nha
nudc Viét Nam trong do tap trung dén to chure, hoat dong cua by may quan
1y gido duc va dao tao; tinh chét, nguyén tac, chirc ning, quy trinh quan ly
hanh chinh nha nu6c va quan ly gido duc dao tao; duong 16i, quan diém cta
Dang va phap ludt ciia Nha nudc vé gido duc va dao tao, tip trung nhitng
van dé lién quan dén nghé su pham va nguoi gido vién. Bén canh d6, mén
Trang 2 hoc tich hop giang day cac k¥ nang nhu: tu duy phan tich, tu duy
phan bién, tu duy giai quyét van dé va k§ ning 1am viéc nhom.

8. Phuong phap day hoc:

- Thuyét trinh: giang vién dién giai cac van dé mang tinh Iy luan dé
ngudi hoc 1am nén tang cho viéc tu nghién ciru va giai quyét cac tinh hudng
c6 lién quan dén ndi dung mén hoc. Bén canh d6, phuong phép nay sir dung
khi gidi thiéu cac quy dinh cua phap luét nham gitp ngudi hoc dé nam bat
mot cach co hé thdng. Phuong phap nay cling dugc su dung dé dinh hudng
cho nguoi hoc trude khi nghién ctru, chuan bj cac chuyén dé duoc giao; tong
két lai cac van dé thao luan, trinh bay trong cac budi thuyét trinh ctia nguoi
hoc.

9. Nhiém vu cua sinh vién:

- Du day du cac budi 1én 16p, thao luan theo quy dinh Véi ¥ thic hoc
tap tich cuc, tu giac cha dong, thuc hién nghién tic va hoan thanh cac yéu
cau cua bai hoc.

- Tham dy kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

- Tham dur thi két thaic hoc phan.

- Chii dong to chirc thyc hién gio tu hoc.

10. Tai liéu hoc tap

- Quan 1y hanh chinh nha nudc va quan 1y nganh gido duc dao tao -
Pham Viét Vuong (chu bién) - NXB Dai hoc Su pham, Ha No6i, 2007.

- Tai liéu tham khao:

+ Luat Can by, Cong chuc 2008.

+ Luat Vién chuc 2010.

+ Luat Gido duc 2005 (2009).

+ Nghi dinh 115/2010/ND-CP ngay 24/12/2010 cta Chinh phu quy
dinh vé trach nhiém quan Iy nha nudc vé gido duc.



+ Nghi dinh 138/2013/ND-CP ngiy 22/10/2013 ctia Chinh phu quy

dinh vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc giao duc.

+ Quyét dinh s6 5/2014/VBHN-BGDDT ngay 13/2/2014 cua B9

truong Bo Gido duc va bao tao ban hanh diéu 1é truong mam non.

+ Thong tu s6 3/2014/VBHN-BGDDT ngay 22/1/2014 cua B trudng

B6 Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1é truong tiéu hoc.
11. Tiéu chuan danh gia sinh vién

- b1 hoc dﬁy du, chuén bi bai tdt va tich cuc thao luan trong qua trinh

hoc tap, 1am bai tap day du.

- Lam day du cac bai kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky, kiém

tra gitta ky va bai thi hoc phan.

- Thé hién dugc sy tim toi, kha nang sang tao trong qua trinh hoc tap.

- Cac bai tap déu dugc danh gia, rat kinh nghiém cho SV
- Thang diém: 10/10
12. N¢i dung chi tiét hoc phan

A So tiet
NoQi dung LT | TH
Chwong 1: Nhitng van dé chung vé nha nuéc, quéan 1y hanh chinh 06 0
nha nuwdc va cong vu, cong chire
1.1. Ly luan chung vé nha nude, Nha nudec CHXHCN Viét Nam. (2
tiét)
1.2. Nha nuéc CHXHCN Viét Nam. (1 tiét)
1.3. Nhimg van dé vé quan Iy hanh chinh nha nudc. (1 tiét)
1.4. Cong churc, cong vy, Luat cong chirc, Luat vién chirc (2 tiét)
Chuwong 2. Puong 16i quan diém vé gido duc va dao tao ciia Pang | 04 0
va Nha nuéc.
2.1. Mot s6 van dé can giai quyét trong giai doan hién (2 tiét)
2.2. Mot s6 nhiém vy trong tdm va giai phap phat trién gido (2 tiét)
Chuwong 3. Luat Gido duc 08 0
3.1. Khai quat Luat Gido duc (2 tiét)
3.2. Mot 86 ndi dung ctia Luét Gido duc (5 tiét)
3.3. Nhitng diém moi cta Luat Giao duc (1 tiét)
Chuong 4. Quén ly Nha nudc vé Gido duc va dao tao 06 0
4.1. Tong quan (2 tiét)
4.2. B4 may quan 1y nha nuéc vé GD-DT (4 tiét)
Chuong S. Piéu 1¢ nha trueong va nhirng quy dinh doi véi gido vien | 06 0
5.1. Piéu 16 nha truong. (2 tiét)
5.2. Vai tro ciia Diéu 18 nha trudng trong quéan 1y nha truong (4 tiét)

* Hudng dan thuc hién

- Pay 1a mon hoc 1y thuyét véi yéu cau ngudi hoc ¢6 duge Nhan dién
va giai quyét dugc nhitng van dé lién quan dén cong tac quan 1y hanh chinh




trong nha truong. DPé van dung kién thirc da hoc vao viéc thuc hién cac quy
dinh trong gi4do duc hoc sinh.

13. Cap phé duyét
14. Ngay phé duyét

CHUONG TRINH PAO TAO CAO DANG
Nganh dao tao: Gido duc Tiéu hoc/ Mam non

CHUONG TRINH CHI TIET HQC PHAN

1. Tén hoc phan: Quan 1y hanh chinh nha nudc va quan 1y nganh

2. S6 tin chi: 2 (2;0)

3.Trinh d9: Cao dang

4. Phén b6 thoi gian: Hoc ky 1 ndm thir ba.

- Ly thuyét: 30 tiét
- Thuc hanh: 0 tiét

5. Piéu kién tién quyét: Phéap luat dai cuong

6. Muc tiéu hoc phan:

6.1. Kién thirc:

*) Kién thirc tong quat

- Nguoi hoc duge trang bi kién thirc vé nhiing van dé quan 1y hanh
chinh nha nudc va quan 1y nganh gido duc va dao tao ¢ Vi¢t Nam.

- Ly luan chung vé Nha nudc va quan 1y hanh chinh nha nudc ¢ Viét
Nam, nhiing nd1 dung chu yéu cua cudc van dong cai cach hanh chinh hién
nay

- Noi dung, quy trinh hoat dong quan ly hanh chinh nha nudc, cong
cy, hinh thire va phuong phap hanh chinh nha nuéce

- Cac khai niém va nhimg van d¢ lién quan dén cong chirc, cong vuy;
co so phap 1y va su can thiét ctia Luat cong chirc, ludt vién chic; Puong 161,
quan diém vé gido duc va dao tao ciia Pang va Nha nudc.

- Téng hop duogc tinh hinh gido duc hién nay ctia Viét Nam

*) Kién thirc chuyén mén

- Ly luan chung vé Nha nudc va quan 1y hanh chinh nha nudc ¢ Viét
Nam, nhitng ndi dung chu yéu cta cudc van dong cai cach hanh chinh hién
nay;

- Cac khai niém co ban quan 1y, quan Iy hanh chinh nha nudc, quan
rlys nha nudc vé gido duc;

- NO1 dung, quy trinh hoat dong quan ly hanh chinh nha nudc, cong
cu, hinh thtrc va phuong phap hanh chinh nha nudéc;

- Cac yéu t6 nham nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y hanh chinh nha
nudc;



- Cac khai niém va nhimg van dé lién quan dén cong chirc, cong vu;
co s& phap 1y va sy can thiét cua Luét cong chirc, ludt vién chirc.

- Puong 16i, quan diém vé gido duc va dao tao ciia Pang va Nha nudc.
Téng hop duge tinh hinh gido duc hién nay cta Viét Nam — nhiing nguyén
nhan cta thanh tyu va han ché cia gido duc; muc tidu va giai phap phat trién
giao duc.

- Luat Gido duc va biéu 18 truong trung hoc.

6.2. Ky nang:

*) KY ning chuyén mon:

- Tong hop tinh hinh thyc tién trong quan ly hanh chinh nha nudc,
quan 1y nha nude vé gido duc, ddo tao, tir d6 dé xuat cac giai phap dé nang
cao hiéu qua quan ly.

- C6 kha nang tu tim kiém tai liéu, nghién ciru va trinh bay cac vin
ban phap luat trong quan ly hanh chinh nha nuéc va quan ly nganh giao duc
va dao tao & nudc ta nhu Luat Can by, cong chirc, Luat Vién chuc, Luat
Giao duc.

- Van dung kién thic di hoc vao viéc thuc hién céac quy dinh trong
gido duc hoc sinh..

- Nhan dién va giai quyét dugc nhiing van dé lién quan dén cong tac
quan ly hanh chinh trong nha truong.

- TUr ndi dung moén hoc dan hinh thanh gia tri hanh vi (tudn thu noi
quy quy dinh, ton trong quy ché, c6 kha ning thuong thuyét, c6 tinh than
sang tao, doan két co dao dirc nghé nghiép)

*) Ky niang lam viéc:

- C6 kha nang lam viéc nhém trong phan cong, hop tic va chia sé
trach nhiém.

- Thyc hanh k¥ ning trinh bay van dé; phan bién van dé dé giai quyét
tinh hudng

- Quan 1y, huong dao gido duc ca nhan va tap thé hoc sinh tuan theo
phap luat, quy dinh cua Nha nudc.

- Xay dung ké hoach lam viéc can than, chinh xac theo qui dinh cua

nganh
- Ung dung kién thirc vao thyc hanh nhiém vu hoc tap, thuc tap va
cong tac

6.3. Thai do:

- Nhan thtc dugc vai tro, trach nhi¢ém, st ménh cua nha gido, tor do
tich cyc rén luyén pham chat dao dirc va chuyén mon nghiép vu ciia nguoi
gido vién, can bo quan ly gido duc.

6.4. Nang lwce tw cha va trach nhiém:

- C6 ¥ thirc trach nhiém coéng dan, y thuc ky luat va thai do nghé
nghiép dung dn.

7. M ta ndi dung hoc phin:

Hoc phan gém nhiing kién thirc vé quan 1y hanh chinh nha nuéc va
quan 1y nganh giao duc va dao tao & Viét Nam. Noi dung chinh cua hoc



phan goém nhiing van dé nhu cach thuc t6 chic hoat dong ctia bd may nha
nudc Viét Nam trong d6 tap trung dén to chirc, hoat dong ctia bd may quan
1y gido duc va dao tao; tinh chét, nguyén tic, chic ning, quy trinh quan 1y
hanh chinh nha nudc va quan 1y gido duc dao tao; dudng 16i, quan diém cta
Pang va phap luat cia Nha nude vé gido duc va dao tao, tip trung nhiing
van dé lién quan dén nghé su pham va ngudi gido vién. Bén canh d6, mon
Trang 2 hoc tich hop giang day cac ky nang nhu: tu duy phan tich, tu duy
phan bién, tu duy giai quyét van dé va k§ ning 1am viéc nhom.

8. Phuong phap day hoc:

- Thuyét trinh: giang vién dién giai cac van dé mang tinh ly luan dé
ngudi hoc 1am nén tang cho viée tu nghién ctiru va giai quyét cac tinh hudng
c6 lién quan dén ndi dung mon hoc. Bén canh d6, phwong phap nay sir dung
khi gioi thi¢u cac quy dinh cua phap luat nham gitp ngudi hoc dé nam bat
mot cach co hé thdng. Phuong phap nay ctng dugc su dung dé dinh hudng
cho nguoi hoc trude khi nghién ctru, chuén bj cac chuyén dé duoc giao; tong
két lai cac van dé thao luan, trinh bay trong cac budi thuyét trinh ciia nguoi
hoc.

9. Nhiém vu ciia sinh vién:

- Du day du cac budi 1én 16p, thao luan theo quy dinh véi ¥ thic hoc
tap tich cuc, tu giac cha dong, thuc hién nghién tic va hoan thanh cac yéu
cau cua bai hoc.

- Tham du kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

- Tham dy thi két thuc hoc phan.

- Chu dong t6 chirc thuc hién gio tu hoc.

10. Tai liéu hoc tap

- Quan ly hanh chinh nha nudc va quan 1y nganh giao duc dao tao -
Pham Viét Vuong (chu bién) - NXB DPai hoc Su pham, Ha N1, 2007.

- Ta1 li€u tham khao:

+ Luat Can by, Cong chirc 2008.

+ Luat Vién chuc 2010.

+ Luat Gido duc 2005 (2009).

+ Nghi dinh 115/2010/ND-CP ngay 24/12/2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé trach nhiém quan 1y nha nudc vé gido duc.

+ Nghi dinh 138/2013/ND-CP ngay 22/10/2013 ctua Chinh phu quy
dinh vé xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc.

+ Quyét dinh so 5/2014/VBHN-BGDDT ngay 13/2/2014 cua Bo
truong Bo Gido duc va bBao tao ban hanh diéu 1é truong mam non.

+ Thong tu s6 3/2014/VBHN-BGDDT ngay 22/1/2014 cua B trudng
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1¢ trudng tiéu hoc.

11. Tiéu chuin danh gia sinh vién

- b1 hoc dﬁy du, chuén bi bai tbt va tich cuc thao luan trong qua trinh
hoc tap, 1am bai tap day du.

- Lam day du cac bai kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, kiém
tra gitta ky va bai thi hoc phan.



- Thé hién duogc sy tim toi, kha ning sang tao trong qua trinh hoc tap.

- Cac bai tap déu duoc danh gia, rat kinh nghiém cho SV
- Thang diém: 10/10
12. Noi dung chi tiét hgoc phan

A So tiét
NoQi dung LT | TH
Chuwong 1: Nhirng van dé chung vé nha nwéc, quan 1y hanh chinh 06 0
nha nuwdc va cong vu, cong chire
1.1. Ly luan chung vé nha nuéc, Nha nugc CHXHCN Viét Nam. (2
tiét)
1.2. Nha nuéc CHXHCN Viét Nam. (1 tiét)
1.3. Nhimg van dé vé quan 1y hanh chinh nha nudc. (1 tiét)
1.4. Cong churc, cong vy, Luat cong chirc, Luat vién chirc (2 tiét)
Chuwong 2. Puong 16i quan diém vé gido duc va dao tao ciia Pang | 04 0
va Nha nuéc.
2.1. Mot sb van dé can giai quyét trong giai doan hién (2 tiét)
2.2. Mot s6 nhiém vy trong tdm va giai phap phat trién gido (2 tiét)
Chuong 3. Luat Giao duc 08 0
3.1. Khai quat Luat Gido duc (2 tiét)
3.2. Mot s6 noi dung ctia Luat Gido duc (5 tiét)
3.3. Nhitng diém moi caa Luat Gido duc (1 tiét)
Chuwong 4. Quan Iy Nha nuéc vé Gido duc va dio tao 06 0
4.1. Téng quan (2 tiét)
4.2. BO may quan 1y nha nudc vé GD-DT (4 tiét)
Chuwong 5. Piéu 1¢ nha truwong va nhirng quy dinh ddi véi gido vien | 06 0
5.1. Piéu 18 nha truong. (2 tiét)
5.2. Vai tro ctia Diéu 1 nha truong trong quan 1y nha truong (4 tiét)

* Hudng dan thuc hién

- Pay 1a mon hoc 1y thuyét véi yéu cau ngudi hoc ¢6 duge Nhan dién
va giai quyéet dugc nhitng van dé lién quan dén cong tac quan ly hanh chinh
trong nha truong. Pé van dung kién thirc da hoc vao viéc thuc hién cac quy

dinh trong gido duc hoc sinh.

13. Cap phé duyét
14. Ngay phé duyét
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